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Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yénerge’nin amaci; Mehmet Akif Ersoy Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanligina bagli Merkez Kiitiiphanesinin akademik ve idari personelinin,
Ogrencilerinin ve diger kisilerin kiitiiphane hizmetlerinden yararlanmalarini saglamak ve Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanliginin ¢alisma ve hizmet politikalarina dair usul ve uygulama esaslarini
diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanligina bagli merkez kiitiiphanesi ile birim kiitiiphanelerine iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénerge; 124 sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluglar ile Yiiksekdgretim
Kurumlarmnin Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname’nin 33 iincii maddesi ile
04.11.1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nun 14 {incii maddesine dayanilarak
hazirlanmustir,

IKINCI BOLUM
Kiitiiphane Genel Kullanim Kurallar:

Kiitiiphane genel kullanim kurallar

MADDE 4- (1) Kiitiiphane kullaniminda uyulmasi gereken genel kurallar;

a) Kiitiiphane binasi, okuma salonlar1 ve koridorlarda su harig¢ yiyecek ve igecek tiiketilmez.

b) Kiitiiphane binasi igerisinde cep telefonuyla konusulmaz.

¢) Kiitiiphane igerisinde izinsiz kamera, fotograf makinesi, cep telefonu ve benzeri araglarla
cekim yapilmaz.

¢) Kullanicilar, kendi esyalarindan sorumludur. Kaybolan esyalardan Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 sorumlu degildir.

d) Okuyucu salonlarinda ve koridorlarda yiiksek sesle konusulmaz.

e) Kiitiiphane kapanmadan on bes dakika 6nce, 6diing alma ve iade islemleri tamamlanir.

f) Kiitiiphanedeki bilgisayarlar, sadece egitim-6gretim ve arastirmaya yonelik amaclar icin
kullanilir.

g) Kiitiiphane kurallarna uyulmamasi durumunda kullanici, kiitiiphane personelinin
uyarilarini dikkate almakla yiikiimliidiir.

§) Kiitiiphane bilgi kaynaklarina ve esyalarina (bilgisayar, sandalye, masa v.b.) zarar veren
kullanict hakkinda gerekli yasal islem yapilmak tizere Rektorlik Makamina bildirilir.

h) Bilgi kaynaklarinin, izinsiz olarak kiitiiphane disina ¢ikartilmas: ya da c¢ikartilmaya
tesebbiis edilmesi durumunda, bu eylemde bulunan kullanici hakkinda gerekli yasal islem yapilmak
iizere Rektdrliik Makamina bildirilir.

1) Uyeler, ilk kullanimda kiitiiphane kayit formunda yer alan bilgilerdeki degisiklikleri,
zamaninda kiitiiphaneye bildirmekle yiikiimliidiirler.

UCUNCU BOLUM
Kiitiiphane Otomasyon Sistemi, Kiitiiphaneden Yararlanma Kosullar1 ve
Odiin¢ Verme Esaslar

Kiitiiphane otomasyon sistemi

MADDE 5- (1) Kiitiiphane Otomasyon Sisteminde; satin alma, kataloglama, 6diing verme,
stireli yaymnlar, Kkiitiiphanelerarast 0diing, rezerv gibi modiillere sahip otomasyon sistemi
kullanmaktadir. Cesitli yollardan saglanan her tiirlii kaynagin islemi bu sistem {izerinden yapilir.
Sistem yillik bakim anlagsmalariyla diizenli olarak giincellenir.



(2) Sistemi kullanan kiitiiphane personeli sistemin saglandigi firma tarafindan yetkilendirilerek
otomasyon giivenligi i¢in kisisel sifrelerle otomasyon sistemini kullanir.

Kiitiiphanede kataloglama ve simiflama

MADDE 6- (1) Biitin kaynaklarin kataloglama ve simiflama islemleri Anglo Amerikan
Kataloglama Kurallar1 2 ve Kongre Kiitiiphanesi Siniflama Sitemine gore yapilir ve kayitlar1t MARC
formatinda bilgisayar ortamina aktarilir.

Kiitiiphaneden yararlanma kosullari

MADDE 7- (1) Uyeler; Mehmet Akif Ersoy Universitesinde ¢alismakta olan akademik ve
idari personel ile 6n lisans, lisans ve lisansiistii 6grencileri kiitiiphanenin dogal tiyeleridir.

(2) Uye Olmayan Kullanicilar; dogal iiyeler disinda kalan kullanicilar Kiitiiphaneye iiye
olamaz ve bilgi kaynaklarini 6diing alamaz. Ancak; bilgi kaynaklarindan kiitiiphane igerisinde
yararlanabilir.

a) Kiitiphaneye iiye olup olmadigina bakilmaksizin, tiim kullanicilar Kiitiphane Yo6nergesine
uymay1 kabul eder.

b) Kullanici, bilgi kaynaklarindan yararlanirken “Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu” na uymakla
yikiimlidir. Kullanici, bu maddeye muhalefetinden dolayi iiniversiteye hi¢bir hukuki sorumluluk
yiikleyemez.

Odiin¢ verme esaslar1

MADDE 8- (1) Kullanicilarin, kiitiphaneden 6diing materyal alabilmesi i¢in (Ek-1) deki
“Mehmet Akif Ersoy Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 Kiitiiphane Uyelik
ve Odiing Verme Sézlesmesi” ni doldurup imzaladiktan sonra ddiing islemi baslamis olur.

(2) Kiitiiphane tiyelerinin uymasi gereken 6diing verme kurallart:

a) Uyeler, bilgi kaynaklarmi 6diing alirken iiniversite kimlik kartlarini gdstermek
zorundadirlar.

b) Baska bir iiyenin kimlik kartiyla, bilgi kaynaklar1 6diing alinamaz ve siire uzatma islemi
yapilamaz.

¢) Kullanicilar alinan yayinlar1 bagka kisilere devredemez.

¢) Odiing alinabilecek kitap sayis1, iade ve uzatma siireleri asagidaki gibidir;

Kullamci Adet Siire Uzatma
Akademik personel 10 kitap 30 giin 3 uzatma
Idari personel 5 Kitap 30 giin 1 uzatma
Doktora 6grencisi 5 kitap 30 giin 1 uzatma
Yiiksek Lisans 6grencisi 5 kitap 21 giin 1 uzatma
Lisans / Onlisans dgrencisi 2 Kitap 15 giin 1 uzatma

d) Uzerinde gecikmis bilgi kaynagi olan kullanici, bu bilgi kaynagimi iade etmeden yeni bilgi
kaynag1 6diing alamaz ve siire uzatma iglemi yapamaz.

e) Bilgi kaynaklarinin kullanma siirelerinin uzatma islemi kiitiiphane web sitesinden
yapilabilir.

f) Kiitiiphane, gerekli gordiigii durumlarda iade tarihini beklemeden, 6diing alinan bilgi
kaynaklarinin iadesini isteme hakkina sahiptir.

g) Kullanic1 bagvurdugu takdirde, baska istekli yoksa Odiing alman bilgi kaynagmin siiresi
tekrar uzatilabilir.

g) Ciltlenmemis dergiler, referans(bagvuru) kitaplari, yiiksek lisans ve doktora tezleri, nadir
eserler, atlas ve haritalar, gorsel isitsel malzemeler, miizik notalar1, koleksiyon parcalari, sanatsal
malzemeler, ayrilmis eserler yonetimin uygun gérmesi halinde siireli olarak 6diing verilebilir.

h) Selfcheck cihazinda yapilan islemlerde alinan fislerin saklanmasi mecburidir.

1) Odiing almabilecek kitap sayilari, 6diing verme siireleri ve uzatma siire ve sayilari
gerektiginde kiitliphane yonetimi tarafindan yeniden diizenlenebilir.

Kiitiiphanelerarasi 6diin¢ verme

MADDE 9- (1) Kiitiiphaneleraras1 6diing hizmeti, kiitliphane kullanicisina aragtirma ve
egitim ¢alismalar i¢in gerekli olan, ancak kiitiiphanede bulunmayan bilgi kaynagini, diger iiniversite
kiitiiphanelerinden saglamak ve bu is i¢in gerekli imkanlar1 hazirlamaktir.




a) Kiitiiphaneleraras1 6diing verme hizmetinden akademik personel yararlanabilir.

b) Kiitiiphaneleraras: 6diing hizmetinden yararlanmak isteyen kullanici kiitiphaneye gelerek
ya da kiitiiphanenin otomasyon sisteminden istekte bulunabilir.

¢) Isteklerin zamaninda ve dogru bir sekilde karsilanabilmesi i¢in, formlarin dogru ve eksiksiz
doldurulmasi, kisaltma kullanilmamas1 gerekir. Eksik ve yanlis kaynak bilgisi istegin zamaninda ve
dogru olarak saglanmasini Onleyecektir. Eksik ve yanlis bilgilerden dogacak hatalardan, istekte
bulunan kullanici sorumludur. Form doldurulurken baglik (kitap, makale ad1 vb.) yazar, sayi, yil vb.
gibi bilgilerin dogru oldugundan mutlaka emin olunmalidir. Daha hizli ve dogru erisim igin, siireli
yaymlarin ISSN numarasi, kitaplarin ISBN numarasi yazilabilir.

¢) Eksik olarak doldurulan formlar isleme konmaz ve bu durum istekte bulunan kullaniciya e-
posta mesajiyla bildirilir.

d) Bilgilendirme notlar1 kullanicilarin e- posta adreslerine gonderilmektedir. Kullanicilarin e-
posta adreslerindeki degisiklikleri, kiitiphanenin kddb@mehmetakif.edu.tr adresine bildirmeleri
gerekir.

e) Istekte bulunulan kaynaklarda saglayici kiitiiphanenin &diing verme kurallar1 gecerlidir.
Odiing alman kaynagin zamaninda getirilmemesi, kaybedilmesi veya zarar goérmesi durumunda
kaynagin odiing alindig1 kiitiiphanenin kurallar1 uygulanir. Kullanic1 bu kurallara uymakla
yiikiimliidiir.

f) Kaynak isteginde bulunan kullanici, telif haklart dogrultusunda yayin kullanmay1 ve istenen
siire icinde iade etmeyi kabul etmis sayilir. Uzerinde gecikmis yayin veya giin cezasi bulunan
kullanici, bu cezalar1 6demedigi siirece bu hizmetten yararlanamaz.

0) Kiitiiphaneleraras1 &diing belge saglama hizmeti araciligi ile yapilan istekler sonucu
dogacak tiim masraflari, istekte bulunan kullanici karsilar (fotokopi, posta licreti vb.).

g) Kiitiiphaneleraras1 6diing kapsamindaki kullanicilar bir seferde en fazla 3 (ii¢) kitap i¢in
istek yapabilirler.

h) Diger tiniversiteden istenen kitabin 6diing verilebilir nitelikte olmas1 gereklidir.

1) Istekte bulunan kiitiiphaneye, sehir dis1 30 (otuz) giin siireyle en fazla 3 (iic) adet kaynak
gonderilir. Baska bir kullanici tarafindan istenmedigi takdirde alinan kaynaklarin siireleri en fazla bir
defa uzatilir.

i) Yiksekogretim Kurulu Bagkanligi Tez Merkezi’nden ulagilamayan tezler igin tez yazarmin
izin vermesi veya vermemesi dogrultusunda iglem yapilir.

Kaynak kullanim siiresi uzatma

MADDE 10- (1) Siire uzatma, iiyeler tarafindan 6diing alinan kaynaklarin bagka kullanici
tarafindan kullanim talebi yoksa kurallar geregince odiing siiresi sonunda “Tekrar Kullanim Siiresi
Isteme” islemidir. Islemle ilgili kurallar:

a) Kullanicilar, 6diing aldiklar1 kaynaklarin uzatma iglemini kiitiiphane otomasyon sistemi
tizerinden veya Kiitiiphaneye gelerek yapabilirler.

b) Odiing alman bilgi kaynag icin, kiitiiphane otomasyon sistemi {izerinden iade siiresine son
i¢ giin kala, lizumunda 6diing verme bankosundan 6diinciin ikinci giiniinden itibaren uzatma islemi
yapilabilir.

¢) Uzatma hakki dolan kaynak, ayni kullaniciya tekrar 6diing verilmez. Bu durumdaki yayilar
rafta bir giin kaldiktan sonra yeni talep eden olmamasi durumunda ayni kisiye 6diing verilebilir.

¢) Baskasi tarafindan ayirtilan kaynaklar i¢in uzatma islemi yapilamaz.

d) Uzerinde gecikmis yayn ve giin cezas1 olan kullanicilar igin uzatma islemi yapilamaz.

e) BAP (Bilimsel Arastirma Projeleri), vb. kapsaminda kiitiiphaneye satin alinarak devri
yapilan bilgi kaynaklari, proje veya program siiresi sonunda kullanilir durumda iade edilmek {izere
kullaniciya tutanakla 6diing verilir. Zarar ve kayip durumunda kiitiiphane kurallar1 uygulanir.

Yayin ayirtma

MADDE 11- (1) Baska kullanicilarin {izerinde bulunan kaynaklar i¢in ayirtma islemi
yapilabilir. Kaynak diger kullanici tarafindan Kiitiiphaneye iade edildikten sonra 3 (ii¢) giin i¢inde
alinmadig takdirde ayirtma islemi iptal edilir. Uyeler en fazla ddiing alabilecekleri kitap sayisi kadar
ayirtma yapabilirler. Rafta bulunan yayinlar i¢in ayirtma yapilamaz.

(2) Akademik, Idari personel ve &grenciler ayirtma islemini Kiitiiphane web sitesinden
yapabilirler.



Giiniinde iade edilmeyen Kkitap ve diger bilgi kaynaklari

MADDE 12- (1) Odiing alinan bilgi kaynaklari giiniinde iade edilmedigi takdirde her gegen
giin igin 2 (iki) giin 6diing alamama cezas1 uygulanir.

(2) lade tarihini hatirlatmak kiitiiphanenin sorumlulugunda degildir. Odiing alnan bilgi
kaynaklarin1 zamaninda iade etmek kullanicinin sorumlulugundadir.

(3) Kitap giin cezalarinin silinebilmesi i¢in 1- 20 inci giine kadar 1 (bir) kitap, sonrasinda her
20 (yirmi) giine 1 (bir) kitap bagisi olmak sartiyla bagis yapilir. Bagis; satin alinmasi istenen okuyucu
kitap istek listelerinden secilen kitaplardan olacaktir.

DORDUNCU BOLUM
Zarar Goren Bilgi Kaynaklarinin Islemi, Kayip Bilgi Kaynaklarinin Islemi, Deger Tespit
Komisyonu ve Kiitiiphaneden Ilisik Kesme

Zarar goren bilgi kaynaklarinin islemi

MADDE 13- (1) Kullanicidan kaybettigi kaynagi, niteligi ayn1 olmak kaydiyla giincel
basimini temin etmesi istenir.

(2) Kiitiiphane iginde ve disinda bilgi kaynaklarina herhangi bir sekilde zarar verenlerden,
bilgi kaynaginin birebir giincel fiyatina %100 islem bedeli eklenmek suretiyle Strateji ve Gelistirme
Daire Bagkanligina 6denmesi saglanir.

Kayip bilgi kaynaklarinin islemi

MADDE 14- (1) Odiing alian bilgi kaynagmin kaybedilmesi durumunda:

a) Kullanicidan kaybettigi kaynagi, niteligi ayni olmak kaydiyla giincel basimini temin etmesi
istenir.

b) Temin edememesi durumunda, kaynagin piyasa degerine %100 islem bedeli eklenerek,
O0deme yapmasi saglanir.

¢) Odeme yapmayan kullanicilara, borglarin1 6deyene kadar baska kaynak 6diing verilmez.

¢) Fiyatt belli olmayan kaynaklar igin, saglama birimince piyasa arastirmast yapilir.
Kitiiphane Deger Tespit Komisyonu’nun belirledigi bir bedel saptanir ve saptanan bedelin Strateji
Gelistirme Daire Baskanlig1 hesabina yatirilmasi saglanir.

Bir yil siiresince raftaki yerinde ulasilamayan bilgi kaynaklari i¢in “kiitiiphane calisanlarinin
higbir kusuru olmadan kaybedilmis” gibi islem goriir.

Deger tespit komisyonu

MADDE 15- (1) Deger Tespit Komisyonu, kullanicilarin kaybettikleri veya zarar verdikleri
kiitliphane bilgi kaynaklarinin giincel degerleri géz oniine alinarak, degerinin belirlenmesi amaci ile
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 tarafindan gorevlendirilen en az 3 (ii¢) kisiden olusur.
Deger Tespit Komisyonu kaybolan veya zarar verilen kiitiiphane kaynaklarinin degerinin belirlenmesi
icin piyasa arastirmasi yapar. Basilmig biitiin yaymlar dahil her tiirli bilgiyi igeren kiitliphanecilik
basvuru kaynaklarini inceler ve kaynaklarin hacmi, cilt bedeli, kagit kalitesi, ulasim masraflari,
paranin zaman icerisinde deger kaybi, antika ve sanatsal degerleri, nadir eser olup olmadig1 gibi
hususlart géz oniinde bulundurarak deger tespitinde bulunur. Deger Tespit Komisyonunun karar ita
amirinin onayina sunulur. Deger Tespit Komisyonu, kiitiiphaneye bagis yoluyla gelen ve fiyati belli
olmayan veya giincel bedeli altinda goriilen kaynak i¢in de piyasa arastirmasi yaparak bedel tespit
eder.

Kiitiiphaneden ilisik kesme

MADDE 16- (1) Universite akademik ve idari personeli ile 6grencileri kurumdan ayrilmadan
once kiitliphaneyle iliskilerinin bulunmadigina dair belge almak zorundadirlar. Belirli bir siire
universiteden izinli olarak, emekli olarak veya istifa ederck ayrilan akademik ve idari personel,
kiitiiphaneden 6diing aldigi bilgi kaynaklarini iade etmeden ve ilisik kesme islemleri tamamlanmadan
iiniversiteden ayrilamazlar.

(2) Universiteden mezun durumunda olan &grenci, ilisik kesme belgesini kiitiiphaneye
onaylatmak zorundadir.

(3) Kiitiiphaneden 6diing aldigi kitap lizerinde kayitli oldugu halde, iiniversiteden ayrilan
ogrenci, akademik ve idari personel i¢in yasal islem yapilmak tizere Rektorliik Makamina bildirilir.
Uzerlerinde bulunan kitaplara ulasilamamasi durumunda “kiitiiphane c¢alisanlarmin higbir kusuru
olmadan kaybedilmis” gibi iglem goriir.



Bu islemler; Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginin koordinatérliigiinde, Ogrenci
Isleri Daire Baskanlig, Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 ve Personel Daire Baskanhiginin isbirligi
ile yiirtitiliir.

BESINCIi BOLUM
Rezerv Kaynaklar (Ders Kaynaklar1 Hizmeti), Elektronik Kaynaklarin Kullanimi
ve Internet Erisimi

Rezerv kaynaklar (Ders kaynaklar: hizmeti)

MADDE 17- (1) Ogretim yilinda, bir ders kapsaminda yogun olarak kullanilmas: diisiiniilen
ders Kitaplar1 ve yardimci ders kitaplar1 6gretim iiyelerince saglanacak ders notlari, makale
fotokopileri ve tek niishalar vb. i¢in yapilan hizmetlerdir. Bu hizmetten yararlanmak isteyen gretim
tiyeleri, verecekleri dersle ilgili kaynaklar1 kiitiiphaneye bildirerek, bunlarin rezerv béliimiinde
bulundurulmasini isteyebilirler. Bu kaynaklar, okuyucularin istekleri dogrultusunda saatlik olarak
odiing verilebilir.

Elektronik kaynaklarin kullanimi

MADDE 18- (1) Mehmet Akif Ersoy Universitesi mensuplari, yerleske icinde Universitenin
IP araliklar1 araciligi ile sinirsiz, yerleske disindan proxy ayarlarini degistirerek kullanici adi ve
sifreleri aracilig1 ile Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginin abone oldugu elektronik
yayinlara erisebilirler. Bu kullanim sirasinda iretici firma ile rektorlilk arasinda yapilan lisans
anlagmasina uyulmasi zorunludur. Bu kurallara uymayan kullanicilarin sisteme erigimleri
kisitlanabilir, ihlal yiikiimliiliigiinden dogacak maddi cezalar kendilerine ddetilir.

Internet erisimi

MADDE 19- (1) Kiitiiphane kablosuz internet erisim hizmeti vermektedir. Internet erisim
kurallari:

a) Kiitiiphane igindeki bilgisayarlar; sadece katalog taramasi, 6dev ve Kiitiiphanenin sahip
oldugu elektronik yayinlardan arastirma yapmak i¢in kullanilir.

b) Bilgisayar yazilim ve donanimina zarar veren kullanicilar hakkinda yasal islem yapilir. Bu
bilgisayarlarda; chat yapmak, oyun oynamak ve arastirma amaci disinda kullanmak yasaktir.

c) Kablosuz ag hizmetinden faydalanan kullanicilar kendi bilgisayarlariyla da internete
baglanabilirler.

¢) Kablosuz aga baglanarak, igerigi yasal olmayan uygulamalari indiren kullanicilar,
kullandiklari cihazlarin numaralari araciligiyla tespit edilerek haklarinda idari ve gerekirse yasal islem
baslatilir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Genel koleksiyon politikasi

MADDE 20- (1) Genel koleksiyon politikasi; koleksiyon gelistirme, yenileme ve koleksiyon
genisletilmesi faaliyetleridir. Kiitliphane gelistirme politikas1 iiniversitenin egitim, 6gretim, arastirma
alanlar ve kiiltiirel ihtiyaglar1 dogrultusunda belirlenir.

(2) Kiitiiphanenin koleksiyon olusturmadaki temel hedefleri agagida belirtilmistir:

a) Ogretimi ve entelektiiel faaliyetleri desteklemek amaciyla kitap, dergi, elektronik bilgi
kaynag1 ve gorsel-isitsel kaynagi saglamak.

b) Arastirmalar icin gerekli kaynaklari saglamak.

C) Cesitli dersler igin temel ve yardimci kaynaklari saglamak.

¢) Her konu ile ilgili referans kaynaklarin1 saglamak.

Kaynak secimi ol¢iitleri

MADDE 21- (1) Satin alma veya bagis yoluyla kiitiiphane koleksiyonuna girecek olan biitiin
kaynaklar, tiniversitenin genel egitim ve 6gretim hedefine, saptanmig olan amacglarina agik¢a uygun
olmak sartryla asagidaki 6l¢iitlere gore secilirler:

a) Konu ve dil olarak iiniversitenin programlarina uygunlugu,

b) Halen koleksiyonda mevcut o alandaki kitap ve kitap dis1 kaynaklara uygunlugu,

¢) Yazar veya yayina hazirlayanin 6nemi ve statiisii,



¢) Y1l biitge imkanlari,

d) Bibliyografyalarda kullanilmis olmasi,

e) Universite 6gretim elemanlarinin 6nerileri,
f) Yayinevinin giivenilirligi ve standartlari,
g) Fiziki formun uygunlugu.

Bagis politikasi

MADDE 22- (1) Kiitiiphaneye bagis yapilan kitap, siireli yayin ve kitap dis1 materyaller
koleksiyon gelistirme politikasi1 i¢inde Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkaninin olusturdugu 3
kisilik Bilgi Kaynagi Se¢gme Komisyonu tarafindan degerlendirilerek kabul edilir.

Bagislanan bilgi kaynag secimi ile ilgili 6l¢iitler

MADDE 23- (1) Bilgi kaynagi se¢imi ile ilgili 6lgiitler sunlardir:

a) Bagis yapilacak yayinlar bir iiniversite kiitiiphanesine uygun niteliklere sahip, giincelligini
ve bilimsel 6zelligini yitirmemis, iiniversitede verilen egitime uygun ya da arastirmacilar sosyal ve
kiiltiirel agidan destekleyici nitelikte olmalidir,

b) Fen bilimleriyle ilgili yayinlarda giincelligi devam eden kaynaklar, sosyal bilimlerde ise
edebi eser niteligi tastyan yayinlar olmalidir,

c¢) Gazetelerin 6zendirme olarak verdigi yayinlar kagit, basim ve igerik acisindan degisiklik
gosteriyorsa bagis kabul edilemez,

¢) Fiziksel agidan temiz kullanilmamis, sayfalar eksik, asir1 yipranmis yayinlar bagis olarak
kabul edilemez,

d) Siireli yayilarda; kendi iginde cilt biitiinliigii saglamayan yayinlarla, mevcut koleksiyon ile
biitiinliik saglamayan yayinlar ve tek sayilar bagis olarak kabul edilemez,

e) Ilkdgretim, lise ders kitaplari, teksir, ders notlari, fotokopi ile ogaltilmis 6zellikler gosteren
yayin ve materyaller bagis olarak kabul edilemez,

0) Yaymlarin rafa cikarilmasi veya cift niisha olanlar i¢in baska birim ya da kurum
kiitiiphanesine bagis ve degisim olarak gonderilmesi ile ilgili yetki ve haklar Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanligina aittir,

§) Kiitiiphane, bagis yapilan bilgi kaynaklarimin listesinin duyurusunun yapilmasindan
sorumlu degildir. Bununla beraber bagis yapilan bilgi kaynaklarinin listesi tutulur.

h) Bagista bulunulan bilgi kaynaklarina Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginca,
............ '"nin bagisidir “ seklinde bilgi kasesi vurulur.

1) Kiitliphane koleksiyonu i¢in uygun olan bilgi kaynaklar1 demirbas numarasi alarak diger
bilgi kaynaklar1 i¢in yapilan islemlere tabi tutulur ve koleksiyona eklenir. Bagis yapan kisiye veya
kuruma Universitemiz adina tesekkiir mektubu génderilir.

i) Bagis yapan kisiler, yaptiklari bagislarla ilgili herhangi bir hak ve talepte bulunamazlar.

Calhisma saatleri

MADDE 24- (1) Kiitiiphanenin agilis ve kapanis saatleri ve buna bagli olarak personelin
caligma saatleri Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliginin 6nerisi dogrultusunda Rektorliik
onayiyla belirlenir.

Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler
MADDE 25- (1) Universitemiz Senatosu’nun 21.09.2006 tarih ve 3/3 sayili Karar1 ile kabul
edilen Mehmet Akif Ersoy Universitesi Kiitiiphane Y&nergesi yiiriirliikten kaldiriimistir.

Yiiriirlik )
MADDE 26- (1) Bu Yonerge Mehmet Akif Ersoy Universitesi Senatosunca kabul edildigi
tarihte yiirlirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 27- (1) Bu Y&nerge hiikiimlerini Mehmet Akif Ersoy Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI
KUTUPHANE ve DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

KUTUPHANE UYELIK ve ODUNC VERME SOZLESMESI

Sozlesme Kosullari
1. Odiing verme hizmetlerinden yararlanmak icin kiitiiphaneye lye olmak gerekir.
2. Uyelik ve 6diing verme islemleri Mehmet Akif Ersoy Universitesi kimlik kartlari ile yapilir.
3. Odiing alinan bilgi kaynaklari giiniinde iade edilmedigi takdirde her gecen giin icin 2 (iki) giin
odiling alamama cezasi uygulanir.
4. lade tarihini hatirlatmak kitiiphanenin sorumlulugunda degildir. Odiing alinan bilgi
kaynaklarini zamaninda iade etmek kullanicinin sorumlulugundadir.
5. Kitap gin cezalarinin silinebilmesi icin 1- 20 inci giine kadar 1 (bir) kitap, sonrasinda her 20
(yirmi) giine 1 (bir) kitap bagisi olmak sartiyla bagis yapilir. Bagis; satin alinmasi istenen
okuyucu kitap istek listelerinden secilen kitaplardan olacaktir.
6. Kaybolan, iade edilmeyen ya da zarar goéren kaynaklar icin o glinkii piyasa degerine ek olarak
%100 islem bedeli ve kaybi bildirme tarihine kadar biriken giin cezasina ait kitap bagisi alinir.
7. Odiing verme hizmetlerinde, Kiitiiphane Otomasyon Sistemi kayitlari esas alinir.
8. Universite ile ilisigi kalmayan; yatay gegis, kayit dondurma veya egitimini yarida birakma
durumlarinda tzerinde iade edilmeyen materyal bulunan kullanicilar hakkinda yasal islem
baslatilir.
Yiikiimliiliikk Beyani

Mehmet Akif Ersoy Universitesi Kiitiiphane/ Kiitiiphanelerinden 6diing aldigim kaynaklarin
tim sorumlulugunu kabul ediyorum. Universiteden ayriimam durumunda izerimdeki tiim
kaynaklardan sahsim sorumludur. Kaybolan, iade edilmeyen ya da herhangi bir sebeple
onarilmayacak sekilde zarar géren kaynaklarin yerine yenisinin alinmasi icin belirtilen masrafi
6demeyi kabul ediyorum.

Akademik [ ] idari [] Doktora/Y. Lisans ©gr. [_] Lisans 6gr./6n L. 6gr. (]
Ad Soyad
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TC Kimlik No

Ogrenci No/ Sicil No

Fakiilte

Boliim/Birim

Telefon (Cep/is)

E-mail

Buradaki imzam yukarida belirtilen yiikiimliiliik beyanindaki tiim maddeleri kabul ettigimi gosterir.
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